Урок-практикум по теме «Текстовый процессор Word»

Раздел программы: «Информационные технологии»

Тема урока: «Гиперссылки в документах. Работа с полями форм»

Тип урока: урок-закрепление изученного

Вид: урок-практикум

Оборудование: компьютерный класс, оснащённый современной техникой и лицензированным программным обеспечением. На компьютерах должны быть установлены ОС Windows и пакет Microsoft Office
Цели урока: 
1. использовать возможности текстового процессора для решения реальных задач;

2. проконтролировать уровень усвоения учениками программного материала.

Задачи урока:

1. воспитательная: развитие познавательного интереса, воспитание информационной культуры;

2. учебная: повторение и проверка умений учащимися создавать гиперссылки и формы в ТП Word;
3. развивающая: развитие памяти и логического мышления.
План урока:

1. Приветствие и сообщение темы и цели урока.

2. Вступление: китайская пословица гласит: "Скажи мне, я забуду. Покажи мне, я могу запомнить. Позволь мне сделать самому это, и это станет моим навсегда". Эта пословица как нельзя лучше подсказывает, что закрепление изученного как повторение основных знаний и навыков – это возможность запомнить технологию выполнения действий на компьютере навсегда.

3. Повторение определений слов «гипертекст», «гиперссылка».

4. Вопрос к группе: «На какие объекты может указывать гиперссылка в Word?»

Ожидаемый ответ: 

а) на другой файл;


в) на новый документ;

б) на место в документе;

г) на адрес электронной почты.

5. Сообщение задачи: «Сегодня на уроке мы создадим гиперссылки на другие файлы и на место в документе».

6. Вопросы к группе: 

а) Как создать гиперсвязь с другим файлом?

Ожидаемый ответ: 

Выделить текст или графический объект и задать команду Вставка – Гиперссылка. Затем в диалоговом окне Добавление гиперссылки выбрать вариант Связать с имеющимся файлом, веб-страницей и указать направление гиперссылки, нажать ОК.

б) Как создать гиперсвязь с местом в текущем документе?

Ожидаемый ответ: 

Создать закладку в документе. Для этого выделить объект – будущую закладку и задать команду Вставка – Закладка. В диалоговом окне Закладка ввести её имя и нажать кнопку Добавить. Далее выделить текст или графический объект и задать команду Вставка – Гиперссылка. Затем в диалоговом окне Добавление гиперссылки выбрать вариант Связать с местом в документе и указать имя созданной закладки, нажать ОК.

в) Что означает понятие «закладка»?

Ожидаемый ответ: Закладка – это элемент документа, которому присвоено уникальное имя, используемое для ссылки на него.

г) Каким должно быть имя закладки?

Ожидаемый ответ: Должно начинаться с буквы, в нём могут быть цифры, но не должно быть пробелов.

7. Повторение определения понятия «форма».

8. Вопрос к группе: «Какими могут быть поля формы?»

Ожидаемый ответ: 

а) поле со списком;

б) текстовое поле;

в) поле переключателя «флажок».

9. Вопрос к группе: «С помощью какой панели инструментов создаются формы?»

Ожидаемый ответ: С помощью панели инструментов Формы.

10. Показ презентации с объяснением заданий для практической работы.

11. Выполнение практической работы на ПК.

12. РЕФЛЕКСИЯ

13. Запись домашнего задания и окончание урока.

